
 

 

 

 

 

 

名古屋市職員互助会にて勤務する事務職員を次の通り募集します。 

 

１ 選考区分・採用予定人数・主な職務内容等 

選考区分 採用予定人数 主な職務内容等 

事務嘱託員 

（フルタイム） 
1名 

給付事業、団体保険募集管理事務及びそれ

に付随する経理事務 

 

２ 受験資格 

  次の（1）～（2）全ての要件を満たすことが必要です。 

(1) パソコンによる文書作成やデータ入力等の基本的な操作ができる者 

（経理の実務経験あり又は商業簿記3級以上取得であればなお可） 

(2) 次のいずれにも該当しない者 

   ア 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが

なくなるまでの者 

   イ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴

力で破壊することを主張する政党その他団体を結成し、又はこれに加入した者 

   ウ 平成11年改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けている者（心神耗弱

を原因とする者以外） 

 

３ 申込み 

 (1) 申込期間 

   令和7年1月24日（金）から令和7年2月7日（金）午後  5  時まで（必着） 

  ※ 書類の記入内容等に不備がある場合は受理できませんので、期限に余裕をもって

申し込んでください。 

 (2) 申込方法 

   提出書類を当互助会あてに郵送又は持参してください。郵送の場合は、封筒の表に

「嘱託員応募」と朱書きしてください。 
   ※持参の場合は、申込期間内（土日を除く）の午前9時から午後5時まで 
 (3) 提出書類 

  ア 履歴書（写真貼付） 

  イ 作文（作文のテーマは、様式に記載してあります。） 

  ※ 作文の様式は、当互助会のウェブサイトからダウンロードできるほか、当互助会
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の窓口でもお渡しします。 

   （注１）提出書類（作文を含む。）は、必ず受験者が自筆で記入してください。 

   （注２）黒インク又は黒色のボールペンを使用してください。 
４ 選考方法 

 (1) 第１次選考 

   筆記試験（作文）を行います。 

   ※ 第１次選考の結果につきましては、当互助会から2月14日（金）に郵送にて通 

知します。なお、第１次選考通過者には、併せて第２次選考の開催日時等を連絡 

します。 

 (2) 第２次選考（面接日：令和7年2月26日(水)） 

   面接試験を行います。集合時間等については、必ず通知文書にてご確認ください。 

   ※ 第２次選考の結果につきましては、当互助会から3月3日（月）に郵送にて通知 

します。 

   ※第１次及び第２次選考とも電話による合否に関する問い合わせには一切お答えし 

ません。 

５ 最終合格から採用まで 

 (1) 採用は、令和7年4月1日を予定しています。（採用後1月間は条件付き採用期間とな

ります。） 

 (2) 任用期間は、令和7年4月1日から令和8年3月31日までとなります。 

 (3) 受験資格がないことや申込書類に不正があることが判明した場合には、採用されな

いことがあります。 

 

６ 勤務条件 

報  酬 月額208,150円から257,715円（地域手当相当報酬を含む。）までの範囲

で、高校卒業後の年月数に応じて決定。 

他に通勤手当に相当する費用弁償、期末手当、勤勉手当を支給。 

 

【報酬の例】 

高校新卒 高校卒業後4年 高校卒業後7年 

（上限） 

月額208,150円 月232,070額円 月額257,715円 

                     

勤務時間 午前8時45分から午後5時30分までのうち休憩時間（正午～午後1時）を

除き1日7時間45分（週38時間45分） 

休  日 土曜日、日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する休日、 

年末年始（12月29日から1月3日まで） 

休  暇 年次休暇、忌引休暇及び介護休暇等 

社会保険 全国健康保険協会管掌健康保険、厚生年金、雇用保険及び労災保険 



７ 個人情報の取扱い 

  採用選考に際して提出された書類等は一切返却しません。なお、採用選考において取

得した個人情報は、採用選考及び採用に関する事務以外の目的では使用しません。 
 
 

【問合せ先】 

名古屋市職員互助会 担当：川井 

〒460-8508名古屋市中区三の丸三丁目１番１号（健康管理センター２階） 

電話：052-972-2151 ＦＡＸ：052-951-2573 

ウェブサイト：http://nagoya-gojokai.rdy.jp 

http://nagoya-gojokai.rdy.jp

